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Checkliste für die Erstellung eines Webprojekts

Mit dieser Checkliste möchte ich Sie bei der Planung Ihres Webauftrittes unterstützen. Wenn Sie 

ein Angebot für die Erstellung Ihrer Website möchten, kann ich aufgrund dieser Angaben Umfang 

und Anspruch genauer abschätzen. In diesem Fall vereinbaren Sie bitte mit mir einen Gespräch-

stermin und bringen die ausgefüllten Seiten mit.

Ich bitte um Verständnis, dass ich ohne vorherige direkte Besprechung nur Kostenschätzungen 

und keine verbindlichen Angebote abgeben kann.

Bitte bei jeder Position Prioritäten angeben:  1 = sehr wichtig  |  5 = unwichtig

Welchen Zielen soll die Website dienen?

 … Markterweiterung

 … Kundengewinnung 

 … Kundenpflege 

 … Bessere Kundenkommunikation

 … Serviceleistungen 

 … Effizientere Administration

 … Imagepflege

Was soll in die Website aufgenommen werden?

 … Firmenportrait 

 … Aktualitäten

 … Rubriken

 … Informationen zum Angebot

 … Onlineshop

 … Online-Kommunikation

 … Bildgalerien

 … Downloads

 … Kontaktformular

Gibt es ein bestehendes Corporate Design?

 … Corporate Identity

 … Farbdefinitionen

 … Logos

 … Bildwelten

 … Drucksachen 
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Inhaltsmaterial

 … Bildmaterial liegt nicht digital vor

 … Bildmaterial liegt digital vor

 … Fotograf wird benötigt

 … Illustrationen sollen erstelltwerden

 … Texte liegen nicht digital vor

 … Texte liegen vor und sind zu redigieren

 … Texte sind neu zu erstellen

Website-Pflege

 … Pflege inhouse | HTML sowie Skriptsprachen Kenntnisse

 … Pflege inhouse | Content-Management-System

 … Pflege extern | der Website-Ersteller im Stundenaufwand

 … Newsletter 

Internetpräsenz

 … Sind gewünschte Domains bereits registriert? 

 … Welcher Provider betreut Ihr Webhosting? 

Kontaktangaben

Name Vorname

Firmenname

Adresse

PLZ | Ortschaft

Telefon | Mobile

E-Mail Adresse


